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Voorwoord bij het programma van toetsing en afsluiting voor 2024-2026 
 
 
 
 

 
 
Aan de examenkandidaten van de Hubertus & Berkhoff. 
 
In dit boekje vind je alles wat je moet weten over het 
programma van toetsing en afsluiting van alle vakken die je de 
komende twee jaar gaat volgen op weg naar het examen. 
 
Daarnaast kun je lezen wat je allemaal moet weten en wat de 
eisen zijn om deel te kunnen nemen aan het schoolexamen, het 
Centraal Schriftelijk/digitaal Examen(CSE) en het Centraal 
Schriftelijk Praktijk Examen (CSPE). 
 
Je kunt ook lezen hoe je uiteindelijk aan je cijfer gaat komen 
als je alle opdrachten en toetsen, je School Examens 
(SE)hebt uitgevoerd.  

 
 
 
Lees het allemaal maar eens rustig door en als je vragen hebt 
kun je die altijd bespreken met je docent of je mentor. 
 
Het lijkt, als je het allemaal achter elkaar leest een heleboel, 
maar het is natuurlijk wel verdeeld over twee schooljaren en 
dan gaat dat vast goed lukken. 
 
Wij wensen jullie veel succes met het vervolgen van je 
opleiding. 
 
 
Dhr. R. Versteeg   Dhr. D. de Groot 
Schooldirecteur   Examensecretaris 
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Verklaring van het PTA 
 
Vak: 
Hier wordt de volledige naam van het vak ingevuld. 
 
Leerweg:  
het PTA is voor de diverse leerwegen op onderdelen 
verschillend. Hier wordt de betreffende leerweg aangegeven, 
d.w.z. BB (basisberoepsgerichte leerweg)  KB 
(kaderberoepsgerichte leerweg) of GL (gemengde leerweg) 
 
Periode/data 
Het schoolexamen wordt verdeeld over twee leerjaren leerjaar 
3 en 4. In leerjaar 3 worden de toetsen afgenomen die vallen 
onder periode 1 t/m 3 en in leerjaar 4 de toetsen die vallen 
onder periode 4 t/m 6. 
 
Herkansing 
Voor elk vak kan één toets per schooljaar worden herkanst 
(mits het onderdeel herkansbaar is) 
Dit dient te worden aangevraagd met een formulier samen 
met de vakdocent in overleg met de examencommissie. De 
herkansingen kunnen aan het eind van het schooljaar worden 
ingezet.  
 
Exameneenheid 
Deze zijn te vinden in de examenprogramma’s van de 
verschillende vakken. 
 
Uitgebreide uitleg 
Hier is in begrijpelijke taal het leerdoel beschreven waarover de 
toets gaat. 

 
 
Toetsingsvorm 
Hier wordt de aard van de toets aangegeven. Dit kan zijn: 
mondeling, schriftelijk, praktisch, ook als er van de computer 
gebruik moet worden gemaakt. 
 
Tijdsduur 
Duur van de betreffende toets in minuten/uren aangegeven.  
 
Weegfactor 
Elke toets krijgt een bepaalde weging, dit kan variëren van 1 
t/m 10 
 
Toetsen met O/V/G 
Toetsen die becijferd worden tussen de 1,0 en 10,0 maar 
afgesloten met een (O)nvoldoende/(V)oldoende/(G)oed is de 
volgende regeling van toepassing: 
Cijfer tussen 1,0 en 5,4 = O 
Cijfer tussen 5,5 en 7,4 = V 
Cijfer tussen 7,5 en 10,0 = G 
 
Examenstof SE  
Deze opdrachten worden bij de schoolexamens getoetst. 
 
Examenstof CE 
Deze opdrachten worden (ook) bij de centrale examens 
getoetst 
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Handelingsdeel 
Elke leerling heeft in klas 3 en 4 in totaal minstens één 
handelingsopdracht gedaan. 
Als het er maar één is, heeft die een vakoverstijgend karakter. 
Een handelingsopdracht wordt apart vermeld en telt niet mee 
bij het maximaal aantal toetsen. 
Als een vak een handelingsdeel heeft, komt hier een ‘vink’ te 
staan als het handelingsdeel ‘naar behoren’ is gedaan. 
Als een leerling geen vink heeft voor een handelingsopdracht, 
kan hij/zij geen centraal examen doen. 
 
 
Behaalde resultaat 
Hier kan de score worden genoteerd. Hierdoor krijgt een PTA 
met dit format tevens de functie van een cijferkaart voor de 
leerling, die met het vorderen van het schoolexamen gevuld 
wordt. 
 
Cijfer schoolexamen (SE) 
Dit is de uitkomst van het totaal aan behaalde resultaten 
gedeeld door de deelfactor. In het PTA dient ook aangegeven 
te worden hoe het cijfer voor het schoolexamen tot stand 
komt. Bij de cijferbepaling dient men rekening te houden met 
het Examenreglement. 
 
Het eindcijfer komt als volgt tot stand: 
BB: (1x SE + 1x CE)/2 
KB: (1x SE + 1x CE)/2 
GL:   (1x SE + 1x CE)/2 
 
 
 

Keuzedelen 
Deze schoolexamens kan een kandidaat kiezen voor leerjaar 
vier. 
een extra toelichting van alle keuzedelen is te vinden via de 
volgende link: 
https://www.platformsvmbo.nl/profielen/horeca-bakkerij-en-
recreatie 
 
 
Combinatiecijfer keuzedelen 

 
Het gemiddelde van de eindcijfers SE van de keuzevakken 
vormen samen het combinatiecijfer dat meetelt voor de 
uitslagbepaling. Bij BB en KB zijn dat vier keuzevakken, bij 
GL zijn dat twee keuzevakken. 
 
 
 
Profielwerkstuk (alleen voor GL) 
Het profielwerkstuk (PWS) is de afsluiting van een deel van je 
opleiding. Het PWS is een schoolexamen en moet voldoende 
(V) of goed (G) worden afgerond worden voor het centraal 
examen (CE). Het PWS is een praktisch onderzoek waarbij je 
gaat kijken naar een toekomstig beroep/vervolgopleiding en 
gaat onderzoeken of dit bij jou past. Dit doe je individueel, 
alleen dus.  
 
Examenreglement 
Ons VOvA-examenreglement kunt u teruglezen via onze 
website: Toetsen en examens - Hubertus & Berkhoff 

(hubertusberkhoff.nl) 

 

https://www.platformsvmbo.nl/profielen/horeca-bakkerij-en-recreatie
https://www.platformsvmbo.nl/profielen/horeca-bakkerij-en-recreatie
https://hubertusberkhoff.nl/onderwijs/toetsen-examens/
https://hubertusberkhoff.nl/onderwijs/toetsen-examens/
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School eigendeel examenreglement 
 
Afname schoolexamen: 
De schoolexamens vinden het hele jaar door plaats, we 
werken zonder toets-weken. 
 
Voor de maximale tijdsduur van toetsen van onderdelen van 
het schoolexamen gelden de volgende regels: 
- Schriftelijke toetsen maximaal 2 klokuren 

- Mondelinge toetsen maximaal 1 klokuur 

- Digitale toetsen maximaal 2 klokuren 

- praktische toetsen, tijdsduur afhankelijk van de inhoud en 

omvang van de opdracht. 

 
Tenminste 7 dagen voor aanvang van elke toets ontvangen de  
kandidaten bericht over:  
- De plaats waar de toetsen worden afgenomen.  
- Het tijdstip waarop de toetsen worden afgenomen.  
- De duur van de toetsen.  
- De toegestane hulpmiddelen.  
 
Mobiele telefoon, horloges en alle andere apparaten met 
digitale  communicatie, zijn conform de schoolregels niet 
toegestaan in het gebouw.  
 
Inhalen 
Leerlingen die met een geldige reden afwezig waren bij een 
schoolexamenonderdeel maken zo snel mogelijk bij 
terugkomst op school een afspraak met de docent om het 
schoolexamen in te halen. Dit dient uiterlijk binnen 2 weken na 
terugkomst op school geregeld te zijn. 
 

Ziekte, te laat, verzuim 
Afmelden bij ziekte voorafgaand aan schoolexamen. 
Ziekmelding voor een schoolexamen geschiedt door 
afmelding per mail, door één van de ouders of verzorgers via 
het mailadres: verzuim@hubertusberkhoff.vova.nl of via de 
Magister app. Deze ziekmelding dient voor 8:30 uur 
plaatsgevonden te hebben. 
 
Ziek worden tijdens schoolexamen: 
Wanneer een kandidaat eenmaal aan een schoolexamen is 
begonnen, geldt dit als deelname. Wanneer zich tijdens de 
zitting ziekteverschijnselen voordoen, dan overlegt de 
kandidaat met de docent. In het geval dat er wordt besloten 
om te stoppen met deelname aan het schoolexamen, mag de 
kandidaat een andere versie van de toets maken en behoudt 
hij het recht op herkansing.  
De kandidaat maakt zoals beschreven in dit reglement een 
afspraak met de docent om het schoolexamen in te halen.  
   
Te laat bij PTA 
Een kandidaat die te laat komt voor een toets, wordt tot 
uiterlijk een half uur na aanvang van de zitting toegelaten, met 
uitzondering van toetsen die geen latere aanvang toelaten 
(luistervaardigheid, mondeling etc). Het tijdstip van inleveren 
blijft gehandhaafd; de gemiste tijd, is verloren gegaan en 
wordt niet opgeteld aan het eind van de toets. 
 
 
 
 
 
 

mailto:verzuim@hubertusberkhoff.vova.nl
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Geoorloofd verzuim 
Mocht voorafgaand aan een schoolexamen duidelijk zijn dat 
een kandidaat om gewichtige en uitzonderlijke 
omstandigheden niet in staat zal zijn om deel te nemen aan 
een SE, dan geldt het volgende: 
 
De ouders/verzorgers van de kandidaat melden dit 
voorafgaand aan het schoolexamen bij de teamleider en 
vragen om toestemming. Dit kan via het volgende formulier: 
https://hubertusberkhoff.nl/wp-content/uploads/2021/10/gewichtige-

omstandigheden.pdf Slechts in zeer uitzonderlijke gevallen wordt 
die toestemming verleend. Er kan worden gevraagd om 
bewijsstukken. 
 
De leerling dient een afspraak te maken om het 
schoolexamen in te halen, zoals hierboven beschreven bij 
inhalen. 

 
Ongeoorloofd verzuim 
Als er is geconstateerd dat een kandidaat zonder geldige 
reden afwezig is geweest bij het schoolexamen, krijgt de 
kandidaat voor dat onderdeel een 1,0. Omdat er een 1,0 is 
gegeven voor een niet-geleverde prestatie, heeft de kandidaat 
als enige mogelijkheid de herkansing in te zetten om het 
schoolexamen alsnog af te leggen, mits het schoolexamen 
herkansbaar is. 
 
Herkansingen 
Elke kandidaat heeft het recht om aan het einde van elk 
examenjaar, van elk afzonderlijk vak, één schoolexamen van 
het PTA te herkansen van dat jaar. 
Een toets mag alleen worden herkanst als in de  
Kolom “herkansbaar?” een “H” staat. 

In geval van herkansing telt het hoogst behaalde cijfer. 
 
Voorziening klachten en verzoeken schoolexamens 
Indien de leerling of wettelijk vertegenwoordiger een klacht of 
verzoek betreffende het schoolexamen (SE) wil indienen,  
dient dit schriftelijk, binnen 5 schooldagen, te gebeuren bij de  
voorzitter van de examencommissie. 

examencommissie@hubertusberkhoff.nl  
De voorzitter roept de examencommissie bijeen en bespreekt  
de klacht en/of het verzoek.  
Meestal zal de leerling en/of wettelijk vertegenwoordiger  
uitgenodigd worden voor een mondelinge toelichting. 
 
Na het horen van de mondelinge toelichting kan de  
examencommissie beslissen een vervolg onderzoek in te  
stellen, voordat ze een standpunt inneemt. Het standpunt van  
de examencommissie wordt voorgelegd aan de  
schooldirecteur, die hierover beslist. 
 
Het besluit van de schooldirecteur wordt schriftelijk  
gecommuniceerd naar de leerling en de wettelijk  
vertegenwoordiger. 
 
Indien de leerling en/of wettelijk vertegenwoordiger zich niet  
kan vinden in het besluit van de schooldirecteur, dan kan dit  
binnen vijf schooldagen schriftelijk kenbaar gemaakt worden  
aan de commissie van beroep. Zie contactgegevens  
VOvA-examenreglement.  
 
 
 
                      

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhubertusberkhoff.nl%2Fwp-content%2Fuploads%2F2021%2F10%2Fgewichtige-omstandigheden.pdf&data=05%7C02%7Cd.degroot%40hubertusberkhoff.vova.nl%7C9ea22aa1efdb43a68ac208dcdefc5e58%7Cc908cc46554c4131865345522e68e291%7C0%7C0%7C638630422694758009%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fO201HQDLn%2BNhmYjKtGVV8QwKfHd5e08kVQbd9vhhJo%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fhubertusberkhoff.nl%2Fwp-content%2Fuploads%2F2021%2F10%2Fgewichtige-omstandigheden.pdf&data=05%7C02%7Cd.degroot%40hubertusberkhoff.vova.nl%7C9ea22aa1efdb43a68ac208dcdefc5e58%7Cc908cc46554c4131865345522e68e291%7C0%7C0%7C638630422694758009%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=fO201HQDLn%2BNhmYjKtGVV8QwKfHd5e08kVQbd9vhhJo%3D&reserved=0
mailto:examencommissie@hubertusberkhoff.nl
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Overige opmerkingen 
Om deel te mogen nemen aan het centraal examen (CE) moet 
een leerling alle schoolexamen-onderdelen van het PTA 
afgerond hebben. De uiterlijke datum voor het afronden van 
het volledige schoolexamen is 15 dagen voor de start van het 
Centraal Examen. 
 
 
Examencommissie 
De examencommissie handelt alle (school)examen 
gerelateerde zaken af. 
 
De commissie bestaat uit de volgende leden: 
Mevr. Moayeri  voorzitter 
Dhr. De Groot  secretaris 
Dhr. Kramer 
Dhr. Ruijzenaars 
Dhr. Khan 
Dhr. van Winkel 
Dhr. van Beek 
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Programma PTA: 
 
Duits KB: 
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Duits GL: 
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Economie BB: 
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Economie KB: 
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Economie GL: 
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Engels BB: 
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Engels KB: 



15 
 

Engels GL: 
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HBR: 
 
Bakken BB: 
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Bakken KB: 
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Gastheerschap BB: 
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Gastheerschap KB: 
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Gastheerschap GL: 
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Koken BB: 



22 
 

Koken KB: 
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Koken GL: 
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Recreatie BB: 
 



25 
 

Recreatie KB: 
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KV1 BB: 
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KV1 KB: 
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KV1 GL: 
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LO BB: 



30 
 

LO KB: 



31 
 

LO GL: 
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LO2 GL: 



33 
 

LOB BB: 



34 
 

LOB KB: 



35 
 

LOB GL: 



36 
 

Maatschappijleer BB: 



37 
 

Maatschappijleer KB: 



38 
 

Maatschappijleer GL: 
  



39 
 

Nederlands BB 
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Nederlands KB 
 

 



41 
 

Nederlands GL 
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Stage BB: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stage KB: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stage GL:  
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Wiskunde BB: 
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Wiskunde KB: 
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Wiskunde GL: 



46 
 

Keuzevakken leerjaar 4: 
 
Bijzondere keuken BB: 



47 
 

Bijzondere keuken KB: 



48 
 

Bijzondere keuken GL: 



49 
 

Brood en banketspecialisatie BB: 



50 
 

Brood en banketspecialisatie KB: 



51 
 

Gastheerspecialisatie BB: 



52 
 

Gastheerspecialisatie KB: 



53 
 

Gastheerspecialisatie GL: 



54 
 

Keukenspecialisatie BB: 



55 
 

Keukenspecialisatie KB: 
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Ondernemen BB: 
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Ondernemen KB: 
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Ondernemen GL: 
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Patisserie BB: 



60 
 

Patisserie KB: 



61 
 

Patisserie GL: 
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Siervakken BB: 



63 
 

Siervakken KB: 



64 
 

Siervakken GL: 



65 
 

Traiteur BB: 



66 
 

Traiteur KB: 
 
 
 


